
# #  

# ยงัไมม่บีตัรเครดิตราชการ #  

จดัท าบนัทกึขอ้ความขอยมืเงิน ตามแบบฟอร์มทีก่ าหนด  

ตรวจสอบเอกสารแนบครบถว้น

 สัญญาการยมืเงิน บกัทกึขอ้ความ/สัญญาการยมืเงิน

บนัทกึรับเร่ือง  ตรวจสอบความครบถว้นถกูต้องของเอกสาร

#

#

#

 ผู้ยมื ติดต่อขอรับสัญญาการยมืเงิน /รับบตัรเครดิตราชการ

บนัทกึขอ้มลูการจา่ยเงินยมืในทะเบยีนคุมเงินยมื

 

หลักเกณฑ์และวิธีปฏบิตัิในการจ่ายยมืเงินทดรองราชการ โดยใช้บตัรเครดิตราชการ

ระยะเวลาด าเนินการ / เรือ่งรายละเอียดงาน

ส าเนาการอนมุติัทีเ่กีย่วขอ้ง

แบบค าขอท าบตัรเครดิตราชการ

ผู้รบัผิดชอบ

ผู้ยมืเงิน

มบีตัรเครดิตราชการ

จดัท าสัญญาการยมืเงิน ตามแบบฟอร์มทีก่ าหนด ยืน่ล่วงหนา้

เอกสารทีเ่ก่ียวขอ้ง

สัญญาการยมืเงิน  

อยา่งนอ้ย 5 วนัท าการ

อยา่งนอ้ย 10 วนัท าการ

บนัทกึขอ้ความขอยมืเงิน

 

อยา่งนอ้ย 1 วนัท าการ

และส าเนาหนงัสือทีไ่ด้รับอนมุติั

หนงัสือราชการภายนอก พร้อมรายละเอยีด

กอ่นก าหนดระยะเวลาทีต้่องการใช้

ภายใน 3 วนัท าการ

10 -20 นาท ี

 

หนงัสือราชการภายนอก พร้อมรายละเอยีด

ส าเนาสัญญาการยมืเงิน /บตัรเครดิต

 

มบีัตรเครดิตแล้ว    

ยงัไม่มีบัตรเครดิต  

ขอเปดิวงเงินในบตัร

ขอมบีัตร พร้อมเปิดวงเงิน

และกอ่นเวลา  15.30 น.

ยงัไมม่บีตัรเครดิต  

ฝ่ายบริหารงานทัว่ไป กองคลัง

 

 

ผู้ยืมเงิน

ไม่ถูกต้อง

ถูกต้อง
ไม่ถูกต้อง

ส่งคืนหน่วยงาน

ถูกต้อง

ติดต่อขอรับบัตรเครดิตราชการ
(ส าหรับผู้ที่ยังไม่เคยมีบัตร)

ด าเนินการขอท าบัตร และ/หรือ
ด าเนินการขอเปิดวงเงินในบัตร

ฝ่ายการเงิน กอง

หน่วยงานผู้ยืม


