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ส ำหรับหน่วยงำน ส ำหรับกองคลงั

ผลกำรตรจสอบเอกสำร

....................................................................................................................................................................

       ลงชื่อ.............................................................................ผู้ตรวจสอบเอกสำร

               (........................................................................)

         วนัที.่...........................................................................

     ลงชื่อ........................................................................ผู้ตรวจสอบเอกสำร เนื่องจำก.................................................................................................................

            (......................................................................)

     วนัที.่........................................................................

บันทึกขอ้ควำมอนุมติับุคคลเดินทำงไปต่ำงประเทศ ที่ได้รับอนุมติัจำกอธกิำรบดีเรียบร้อยแล้ว

บันทึกขอ้ควำมอนุมติัค่ำใชจ้ำ่ยในกำรเดินทำงไปต่ำงประเทศ ที่ได้รับอนุมติัเรียบร้อยแล้ว รำยละเอยีดค่ำใชจ้ำ่ย 
ก ำหนดกำรเดินทำง หรือตำรำงกำรฝึกอบรม หนังสือเชญิจำกต่ำงประเทศ  หนังสือตอบรับจำกต่ำงประเทศ

แบบเสนอโครงกำร (แบบฟอร์ม ง.7) และรำยละเอยีดค่ำใชจ้ำ่ย (กรณีด ำเนินเป็นโครงกำร)

          ถูกตอ้ง                                            ไม่ถูกตอ้ง (สง่คืน)

เอกสำรอื่น ๆ (ถำ้มี) …………………………………………………………………………………………………………………………………..

หลักฐำนกำรขอเทียบรำคำค่ำบัตรโดยสำรเคร่ืองบินจำกบริษัท กำรบินไทย จ ำกดั (มหำชน) กรณีซ้ือบัตรโดยสำรของสำยกำรบินอื่น                
หรือซ้ือบัตรโดยสำรของบริษัท กำรบินไทย จ ำกดั (มหำชน) ผ่ำนตัวแทนจ ำหน่ำย หรือผู้ประกอบธรุกจิน ำเที่ยว

ค่าที่พัก ใบเสร็จรับเงินค่ำที่พัก  ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (กรณีใบเสร็จรับเงินไมส่มบูรณ์)  ใบแจง้รำยกำรเขำ้พัก (Folio)

แบบค ำนวณผลต่ำงอตัรำแลกเปล่ียนเงินตรำต่ำงประเทศ

ใบแสดงอตัรำแลกเปล่ียนเงินตรำต่ำงประเทศของธนำคำรแห่งประเทศไทย

ค่าลงทะเบียน กรณีเขำ้ร่วมฝึกอบรม ใบเสร็จรับเงิน  ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (กรณีใบเสร็จรับเงินไมส่มบูรณ์)                             
รำยละเอยีดกำรจดัโครงกำร   ก ำหนดกำรฝึกอบรม

ใบเสร็จรับเงินของตัวแทนจ ำหน่ำยหรือผู้ประกอบธรุกจิน ำเที่ยว กรณีด ำเนินกำรผ่ำนตัวแทนจ ำหน่ำยหรือผู้ประกอบธรุกจิน ำเที่ยว เชน่ ค่ำบัตร
โดยสำรเคร่ืองบิน ค่ำที่พัก ค่ำพำหนะต่ำงประเทศ และค่ำอำหำร                                                                                          
(ส ำหรับกำรเดินทำงไปรำชกำร และกำรเขำ้ร่วมอบรมที่ผู้เดินทำงด ำเนินกำรเอง)

ค่าบัตรโดยสารเครื่องบิน ใบเสร็จรับเงินค่ำบัตรโดยสำรเคร่ืองบิน ใบรับเงินที่แสดงรำยละเอยีดกำรเดินทำง (itinerary) หรือ E- Ticket     
 ที่ระบุชื่อสำยกำรบิน วนัที่ออก ชื่อ-สกลุผู้เดินทำง ต้นทำง-ปลำยทำง เลขที่เที่ยวบิน วนัเวลำที่เดินทำง จ ำนวนเงิน  Boarding Pass

ค่าเบีย้เลี้ยง ค่าพาหนะ ค่าหนังสอืเดนิทาง และค่าวซ่ีา   แบบใบเบิกค่ำใชจ้ำ่ยในกำรเดินทำงไปรำชกำร (แบบ 8708)                            
  ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงินค่ำพำหนะ  ใบเสร็จรับเงินค่ำหนังสือเดินทำงจำกกรมกำรกงสุล กระทรวงกำรต่ำงประเทศ                       
 ใบเสร็จรับเงินค่ำวซ่ีำของหน่วยงำนที่เกี่ยวขอ้งเรียกเกบ็

รำยกำรตรวจสอบเอกสำรประกอบกำรเบิกจ่ำย (Check list)

ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรและอบรมต่ำงประเทศ

Check list
ส ำหรับหน่วยงำน

รำยละเอียดของกำรตรวจสอบ

บันทึกขอ้ควำมขอเบิกเงิน  บันทึกขอ้ควำมขอส่งเอกสำรชดใชสั้ญญำกำรยมืเงินและกำรใชบ้ัตรเครดิตรำชกำรฯ (กรณียมืเงินทดรองรำชกำร)


