
รายการตรวจสอบเอกสารนําเสนอเขาวาระการประชุม  (Check list) 

การเสนอนําเสนอขอมูลเขาวาระการประชุมคณะกรรมการการเงินและทรัพยสินของมหาวิทยาลัย 

Check list 

หนวยงาน/คณะ 

 

 

รายละเอียดของการตรวจสอบ 

Check list 

กองคลัง 

  

1  บันทึกขอนําเสนอขอมูลเขาวาระการประชุม  

2  เอกสารสรุปวาระการประชุม  

3  เอกสารประกอบวาระเพ่ือทราบ/พิจารณา  

4  เอกสารแนบ/ไฟลอิเล็กทรอนิกส  

    

หรับหนวยงาน/คณะ 

 

 

 

ลงชื่อ........................................ผูตรวจสอบเอกสาร 

       (…………….………..……………) 

       วันท่ี.................................... 

 

 

 

สําหรับกองคลัง 

ผลการตรวจสอบเอกสาร 

       ถูกตอง              ไมถูกตอง 

 

เนื่องจาก.................................................................... 

.................................................................................. 

 

  ลงชื่อ........................................ผูตรวจสอบเอกสาร 

       (…………….………..……………) 

       วันท่ี.................................... 

 

หมายเหตุ  นําสงกอนวันประชุม 10 วันทําการ 

 

 

 

 


